
A-2024-039（無断転載禁止）ハウスプラス住宅保証株式会社

BELS

一戸建ての住宅
申請マニュアル

ハウスプラス住宅保証株式会社

※ 共同住宅等（店舗併用住宅を含む）は、
本マニュアルとは手順が異なりますのでご注意ください。
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ポータルサイトの機能について

☑ 会社ID・ログインアカウント・パスワードを入力し、ログインします。

☑ 評価系サービスと瑕疵保険のポータルサイトがありますのでご注意ください。

瑕疵保険のポータルサイト

※ご注意ください
評価系サービスと
瑕疵保険のポータルサイト
がありますのでお間違い
ないようお願します。

会社ID・アカウント・パスワードを入力し、
ログインします。

評価系サービス（性能評価・長期確認等）
のポータルサイト
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ポータルサイトの機能について

新規物件作成 『新規物件作成』をクリックし、申請したいサービスを選択します。

⓵ 『新規物件の作成』 を選択します。
② サービス選択のページで『BELSサービス』を

選択します。

1

２

プルダウンで建設地都道府県を選択します。

都道府県を除いた地名地番を入力します。

物件情報入力 物件情報を項目ごとに入力します。
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ポータルサイトの機能について

メールアドレスを入力します。
（ 複数のメールアドレスの設定も可 ）

ステータス変更通知を受けたいタイミングを
選択します。（申請後の設定・変更も可能）

メール配信設定 設定されたメールアドレスにステータスを通知します。（任意）

申請 入力内容を確認し、『作成』ボタンをクリックすると物件情報の作成が完了します。

1
２

３

1
2

入力内容に誤りがないことを確認し、
『作成』および『OK』ボタンをクリックします。
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データ名と異なる図書名を設定することも
可能です。

『 アップロード』ボタンでアップロードします。

６

５

図書アップロード① 「個別アップロード」は下記の手順によります。

『アップロード』 ボタンで図書がアップロードします。

1 ２

３

４

4

ポータルサイトの機能について

図書アップロード② 「一括アップロード」は下記の手順によります。

1

３

４

２

アップロードしたいデータを
複数選択します。

『参照』ボタンでファイル選択します。

図書名を入力します。
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ポータルサイトの機能について

入力が完了したら、『更新』ボタンをクリックして、
請求書送付先『追加』で入力します。

質疑送付先を入力します。
質疑送付先が申込担当者と同じ場合は
『申込担当者と同じ』にチェックすることで入
力を省略できます。

申請情報 必要事項を入力します。

1

申込担当者を入力します。

２

５

６

３

請求書送付先を入力します。

７

８
入力が完了したら、『更新』ボタンで閉じます。

入力が完了したら『更新』ボタンをクリックします。

☑ 注意１｜入力完了時や入力を中断する際は、 『更新』 ボタンを忘れずにクリックしてください。

※ 『更新』 ボタンをクリックし忘れると、入力情報が反映（保存）されません。

☑ 注意２｜評価書は原則 電子交付となります。

※紙交付を希望される場合は、有償(1,500円(税抜)/1申請につき）で紙評価書の交付が可能です。

４ 【注意】
ポータル申請の場合、
評価書は原則電子交付となります。
紙評価書の送付を希望する場合は、
有償で(1,500円(税抜)/1申請につき）
で紙評価書の交付が可能です。
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ポータルサイトの機能について

申請情報（第二面） 申請者等を入力します。

☑ 注意｜連名の場合は、『追加』ボタンで入力欄を追加してください。

申請者が法人等の場合

申請者が個人の場合

個人の場合は、『会社名又は氏名』に
氏名を入力します。

法人等の場合は、『会社名または氏名』に
会社名を入力し、『代表者の氏名』に氏名を
入力します。

1

２

建築主等と申請物件の利用関係を忘れずに
選択してください。

申
請
者

建
築
主
等

「申請者」と「建築主」が同一の場合等は、
「申請者」の情報を入力いただき、「建築主」入力の際は、
左上のコピーボタンを使うことで、「建築主」の情報入力を省略できます。

申請者と建築主が同一の場合等（コピー機能の説明）

連名の場合は、『追加』ボタンで入力欄を追加します。

1

２

省略
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※BELS 評価業務方法書は評価協会HPのBELSページよりダウンロード可能です。
（https://www.hyoukakyoukai.or.jp/bels/bels.html）

7

ポータルサイトの機能について

地域の区分を選択します。

申請情報（第三面・第四面） 入力項目に沿って必要事項を入力します。

（省略）

外皮性能の評価手法を選択します。
※外皮計算書を提出する場合は、『性能基準』を選択します。

一次エネルギー消費量の評価手法を選択します。
※一次エネルギー消費量計算結果を提出する場合は、 『性能基準』を選択します。

ZEHマーク等の表示の希望を選択します。
ZEHの基準は、「 BELS評価業務方法書 」
（※）を参照ください。

目安高熱費の表示を選択します。
目安高熱費の表示を希望する場合は、ガス設備の種類も選択します。
※「再エネ設備の種類」が「 ☑木質燃料ストーブ(ペレットストーブ) 」の場合は目安高熱費の
表示はできませんのでご注意ください。

再エネ設備の有無が 「☑有」 かつ 再エネ設備の種類が 、
「☑太陽光発電設備」 の場合のみ【エネルギー消費性能の
多段階評価】で「☑６段階表示」が選択できます。

https://www.hyoukakyoukai.or.jp/bels/bels.html
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申請書アップロード ポータルサイト上で作成した申請書をポータルサイトにアップロードします。

8

ポータルサイトの機能について

エラーがないことを確認し、『申請』ボタンを
クリックします。

1

２

３

４

ステータスが 「申請中」 になっていることを確認します。

申請 『申請』ボタンは①と③の２回押下する必要があります。

『図書に追加』をクリックすると自動でポータルサイトに
申請書がアップロードされます。
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ポータルサイトの機能について

質疑対応① 下記の手順で質疑対応お願いします。

評価員から質疑を提示されると、
ステータスが「質疑提示中」になります。

１

２

『表示』ボタンで質疑書（Excelシート）
を確認します。

回答の際は、質疑書に回答を記入し、質疑書をアップロードします。
図面や計算書の修正等が必要な場合は合わせて差し替えや追加
アップロードをお願いします。
（質疑書はPDF変換せずに、Excelシートのままアップロードします。）

３

４

ステータスが「質疑回答中」になっていることを
確認します。

質疑への回答を評価員が確認し、再度質疑を提示させていただく場合がございます。
また、提示した質疑に回答いただくまでは審査は一時停止していますので、質疑への回答はできる限り早めにお願いします。

『参照』ボタンで回答記入済の質疑書（Excel
シート）ファイルを選択します。

『編集』ボタンで図書の差し替えが可能です。
※原則、評価員から指示がない限り、
『削除』ボタンは押さないでください。

質疑対応② 下記の手順で図書の差し替えをお願いします。
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新規図書追加 物件作成後に新規図書を追加する場合の操作方法

10

ポータルサイトの機能について

1

2

3

4

スライド４を参照

ステータス： 検収中
一通り審査が完了し、
最終チェックをしています。

ステータス： 審査済
審査が完了し、発行処理等をし
ています。

ステータス： 評価書交付済
評価書アップロードが完了してい
ます。

【参考】 ステータス表示について


