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請求書については、
引受承諾書とは
別に発送されます

ご了承ください

紙申請の審査依頼方法･審査フローについて

共同住宅等

依頼者 様 ハウスプラス

依頼受付

質疑事項

質疑書送付

適合審査完了

質疑対応

訂正送付

なし

あり

あり

質疑事項

質疑書

訂正書類 回答書

なし

適合審査開始

引受承諾書

請求書

証明書においては、
原則、入金確認後、
発送されます。

ご了承ください。

共同住宅等 約4週間（20営業日）依頼受付～証明書発行までの期間（目安）

☑ 共同住宅等におけるグリーン住宅ポイント対象住宅証明書発行の依頼は、木造店舗等併用住宅・

木造長屋以外、原則、紙による依頼のみ とさせていただきます。

☑ 証明書ならびに副本は、郵送等で発送させていただきます。

郵送
依頼に必要な図書は、次ページ以降の
必要提出図書一覧をご覧下さい

●●マンション

正

≪申請図書送付先≫

〒105-0022

東京都港区海岸一丁目11番1号

ニューピア竹芝ノースタワー18階

ハウスプラス住宅保証株式会社

グリーン住宅ポイント対象住宅証明書発行業務 宛

TEL:03-4531-7200  FAX:03-4531-7201

●●マンション

副

郵送提出図書準備 図書受領

FAX

郵送

場合によってはメールにて
送付される場合があります

正副2部
郵送で送付ください

●●ビル

副

証明書と
申請提出図書副本
を送付いたします

証明書発行

証明書

※ 店舗等併用住宅の住宅部分の審査は共同住宅等となります

想定している依頼数が多い場合や

他の申請と併せてポータル申請を行いた

い場合は、別途ご相談ください。

郵送
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依頼者 様 ハウスプラス

依頼に必要な図書は、
ハウスプラスが
別途用意する
必要提出図書一覧を
ご覧下さい

提出図書
準備

依頼受付

質疑事項

質疑書アップロード

適合審査完了

質疑対応

訂正アップロード

なし

あり

あり

質疑事項

質疑書

訂正書類 回答書

なし

適合審査開始

証明書発行

証明書においては、
原則、入金確認後、
発行されます

ご了承ください

アップロード

アップロード

アップロード

ご注意ください

ポータルサイトの
詳しい利用方法に

ついては
別途マニュアルを
ご参照ください

ポータルサイトの
新規利用は

別途お申込みが
必要です

・必要情報の入力
・必要図書のアップロード

申請ボタンを押す

依頼受付～証明書発行までの期間（目安）

ポータル申請の審査依頼方法･審査フローについて

共同住宅等 ※ 店舗等併用住宅の住宅部分の審査は共同住宅等となります

☑ 木造店舗等併用住宅・木造長屋におけるグリーン住宅ポイント対象住宅証明書発行の依頼につい

ては、ポータル申請が可能です。

☑ 証明書は、ポータル上にアップロードさせていただきます（郵送等では送付いたしません）。

共同住宅等 約4週間（20営業日）

請求書については、
郵送させていただきます。
ご了承ください

引受承諾書

請求書

アップロード

郵送

証明書

審査済

ステータスが「審査完了」になりましたら
アップロードされているPDF紙面に
【審査済】のスタンプが押されます

審査済の副本として、必要に応じて、
ダウンロード等お願いします

アップロードダウンロード

ステータス「審査完了」
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☑ 紙申請の場合は、サービス申込書を除き、正副２部の提出が必要となります。

☑ ポータル申請の場合は、ポータルにPDF形式（サービス申込書を除く）によりアップロードをお願いします。

☑ 下記図書の種類は、参考例となります。依頼者及びハウスプラスの必要に応じ、増減があります。

図書の種類 記載する内容及び注意点

グリーン住宅ポイント対象住宅証明書発行サービス申込書 必須添付書面

グリーン住宅ポイント対象住宅証明依頼書 必須添付書面

別紙 一括依頼 住戸番号整理票 一括依頼時必須（賃貸住宅の場合は不要）

設計内容説明書 必須添付書面｜弊社ダウンロードコーナーより入手・作成してください

適合審査添付図書 適合審査添付図書 表１、表２に掲げる図書（次頁参照）

グリーン住宅ポイント対象住宅判定基準を確認する計算書等 外皮性能、一次エネルギー消費性能を確認できる計算書等

外皮性能計算書 UA値、ηAC値を確認できるもの

一次エネルギー消費量計算書 一次エネルギー消費量の設計値、基準値を確認できるもの

評価シート（フロア入力法の場合） UA値、ηAC値を確認できるもの

 外皮性能の全住戸平均計算書
 一次エネルギー消費性能の住棟BEI計算書

 外皮性能・一次エネルギー消費性能が
住戸基準に適合せず、住棟基準として適合とさせる場合

 共用部の一次エネルギー消費量の計算を見込む場合

その他必要な書類 その他適合審査に必要な書類

ポータル申請の場合
グリーン住宅ポイント対象住宅証明書発行サービス申込書
ダウンロードした EXCELファイルのまま アップロードをお願いいたします

その他の書面は、PDF形式によりアップロードしてください。

必要提出図書

共同住宅等

必須
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図書の種類 明示すべき事項

機器表

空気調和設備 ・空気調和設備の種別、位置、仕様、数及び制御方法

空気調和設備以外の
機械換気設備

・空気調和設備以外の機械換気設備の種別、位置、仕様、数及び制御方法

照明設備 ・照明設備の種別、位置、仕様、数及び制御方法

給湯設備
・給湯器の種別、仕様、数及び制御方法
・太陽熱を給湯に利用するための設備の種別、仕様、数及び制御方法
・節湯器具の種別、位置及び数

上記設備以外の
エネルギー消費性能の
向上に資する建築設備

・上記設備以外の設備の種別、位置、仕様、数及び制御方法
（太陽光発電、コジェネレーション設備など）

表２ 建築物のエネルギー消費性能に関する図書

【表２】の設備に関する図書に関しては、一次エネルギー消費量の評価・計算上で使用している設備部分の図書を提出
してください。
なお、表の図書の種類欄に掲げる図書に明示すべき事項を、すべて他の図書に明示したときは、当該図書の提出は必要
ありません。

図書の種類 明示すべき事項（注意点）

付近見取り図 ・方位、道路及び目標となる地物

配置図
・縮尺及び方位

・敷地境界線、敷地内における建築物の位置及び申請に係る建築物と他の建築物の別

仕様書（仕上げ表を含む）
・部材の種別及び寸法

・評価を行う設備の種別及び内容

各階平面図
・縮尺及び方位 ・間取り、各室の名称、用途及び寸法並びに天井の高さ

・壁の位置及び種類 ・開口部の位置及び構造 ・評価を行う設備の位置
・申込住戸の平面詳細図

床面積求積図 ・床面積の求積に必要な建築物の各部分の寸法及び算式

用途別床面積表 ・用途別の床面積

立面図 ・縮尺 ・外壁及び屋根の構造 ・評価を行う設備の位置

断面図又は矩計図
・縮尺 ・建築物の高さ ・外壁及び屋根の構造 ・軒の高さ並びに軒及びひさしの出
・小屋裏の構造 ・各階の天井の高さ及び構造

・床の高さ及び構造並びに床下及び基礎の構造

各部詳細図
・縮尺
・外壁、開口部、床、屋根その他断熱性を有する部分の材料の種別及び寸法

・断熱熱橋部の範囲が分かる図面 ・基礎断熱時の範囲が分かる図面（基礎伏図等）

各種計算書 ・適合審査でその他の計算を要する場合における当該計算の内容

表１ 建築物の構造等に関する書類

必要提出図書（表１・表２）

共同住宅等
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図書の種類
他のサービスの評価を活用する基準

断熱等性能評価書等活用 一次エネ評価書等活用

グリーン住宅ポイント対象住宅証明書発行サービス申込書 必須 必須

グリーン住宅ポイント対象住宅証明依頼書 必須 必須

設計内容説明書
必須

（一次エネルギー消費量等級部分）
不要

申請添付図書 一次エネ評価に必要な図書 不要

外皮性能計算書 （仕様基準で取得する場合を除く）
外皮性能計算書 一式

（審査済印あり）
不要

一次エネルギー消費量計算書
（仕様基準で取得する場合を除く）

必須

一次エネルギー消費量計算書
（審査済印あり）

 外皮性能の数値を確認します

評価活用を行う評価書等の写し 必須 必須

その他必要な書類 適宜 適宜

※ 断熱等性能評価書等活用は、暖房期の平均日射熱取得率（ηAH値）が適切に計算・評価されている物件とし、
内容によっては、評価活用としてお引き受けできない場合があります。ご了承ください。

評価活用の場合の必須図書

☑ グリーン住宅ポイント対象住宅証明書発行業務に必要な申請提出図書は、ハウスプラスへお申込
みをしている他のサービスがある場合、評価の活用という形でお申込みを行うことが出来ます。

☑ 評価の活用を行う場合は、必ず、“サービス申込書”に評価の活用を申告する欄がありますので、
ご申告をお願いいたします。

☑ 評価の活用を行う場合、必要な書類を下表の通りとします。原則“不要”としている部分は、ハウス
プラスから求められない限り、必ず省略することとしてください。

共同住宅等の依頼時の注意点

 共同住宅等における評価の活用は、原則、住宅性能評価等の住戸評価の評価結果から、不足している判断基準
において住戸評価の評価を行うものとさせていただきます。

 不足している判断基準を建物全体の住棟評価としてご依頼いただく場合は、別途、ご相談いただきますよう、よろしくお
願いいたします。

※ 図書を必要としている部分で、審査済印が押印された書類が添付されていない場合や、ハウスプラスへお申込みをして
いる 他のサービスの評価書等発行時と評価内容が異なる場合は、評価活用の扱いとなりませんので、ご注意ください。
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共同住宅等の依頼時の注意点

グリーン住宅ポイント対象住宅証明書発行業務 入力補助シート

複数の住戸を依頼したい場合、
一括依頼に含まれます
依頼住戸数および全住戸数を
記載ください

賃貸住宅は、全住戸の一括
依頼の申請に限ります
評価書は住棟ごとに発行され
ます

☑ 依頼内容と添付図書等に不整合がないようにご注意ください。

個別依頼の場合は、
住戸番号を記載ください

所在地は地名地番です
住居表示ではありません

代理者がいる場合のみ記載して
いただく欄になります
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共同住宅等の依頼時の注意点

グリーン住宅ポイント対象住宅証明書発行業務 申込書

申込内容の確認ならびに
引受承諾書
の送付先となります

申請図書の内容について疑義
がある場合の質疑送付先とな
ります

証明書の
送付先をご指示下さい

請求書の送付先、宛名
について
選択 若しくは 記述してください

☑ 依頼内容と添付図書等に不整合がないようにご注意ください。

評価書等の活用は
ハウスプラス住宅保証㈱で発行
した評価書等に限ります

7
All Rights Reserved Copyrights© ハウスプラス住宅保証株式会社 2021-2022 HP住-774-5（Ver.20220201）



☑ 依頼内容と添付図書等に不整合がないようにご注意ください。

☑ 入力補助シートで入力した内容で証明書が発行されることになります。

共同住宅等の依頼時の注意点

グリーン住宅ポイント対象住宅証明依頼書

入力補助シートの
「依頼者」
「代理者」で
入力した内容が表記され
ます。

入力補助シートの
「所在地」
「名称」で
入力した内容が表記され
ます。

入力補助シートの
「構造」「構造一部」で
入力した内容が表記され
ます。

入力補助シートの
「共同住宅等の場合」で
入力した内容が表記され
ます。

注文住宅の新築または新
築分譲住宅の購入の
一括依頼の場合は
別紙が必要です。
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☑ 依頼内容と添付図書等に不整合がないようにご注意ください。

☑ 賃貸の場合は添付不要です。

別紙 一括依頼 住戸番号整理票

一括依頼の場合は、
依頼されるすべての住戸番号を
記載してください
証明書には、
住戸番号を付記し、住戸ごとに
発行いたします

共同住宅等の依頼時の注意点
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「新規物件の作成」をクリックします。

ただし、既に他のサービスを申請されている場合は、

「物件一覧の表示」よりご申請ください。

（＜ご注意ください＞参照）

ハウスプラス住宅保証サービスのファイルサービスを

選択し「次へ」をクリックしてください。

２１

「物件一覧の表示」より物件を検索⇒「お申込みのサービスの追加」⇒「ファイルサービス追加」⇒「サービス選択」

⇒「新規図書追加」⇒「メール配信設定（必要な場合）」を行い、最後に【申請ボタン】を押してご申請ください。

★他サービスによる図書省略はできません。

＜ご注意ください：既にハウスプラスに他サービス（瑕疵保険は除く）の申請をされている物件の場合＞

ポータル申請 手順（１）
注意点 ※画面イメージは開発中のものになります

追加するサービスを「その他」のプルダウンから

「共同グリーン住宅ポイント」を選択し、

「追加」および「次へ」をクリックしてください。

ご申請物件の情報を入力して下さい。

建物の名称は必須になります。

その他の情報はご入力いただいても構いませんが、証明

書等には反映されません。

４３

＜ご注意ください：既にハウスプラスに他サービス（瑕疵保険は除く）の申請をされている物件の場合＞

☑ ポータル申請は、木造店舗等併用住宅および木造長屋において申請可能です。

☑ 他の共同住宅等については、紙申請にて申請をお願いします。
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入力内容の確認をし、「作成」をクリックしてください。 最後に【申請】ボタンを押してください。

８７

申請図書をアップロードして下さい。

必要な図書は、図書一覧表をご確認ください。

メール配信設定により、質疑書がアップロードされた場

合などのステータスをメールでも確認することができます。

６５

書類・図面ごとに
図書名を付けて、
分割してアップロード

してください

ポータル申請 手順（２）
注意点 ※画面イメージは開発中のものになります

ボタンを
お忘れなく！

＜ 申請完了 おつかれさまでした！＞

■ 受付時および審査時の質疑のご対応

引き続き、以下のご対応をお願いします。

☑ 「申請」ボタンを押して申請完了となります。
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国土交通大臣登録住宅性能評価機関 第4号

国土交通大臣指定住宅瑕疵担保責任保険法人 第3号
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