
ユーザガイド

確認申請書作成支援ツール



各書式連携機能で確認申請書以外の書類も作成可能

確認申請書と重複する項目が、委任状、建築計画概要書、建築工事届、
中間検査申請書、完了検査申請書、計画変更申請書へ自動でコピーされ、
入力作業を省力化できます。

マスタ登録機能で作業時間を大幅に短縮

代理者、設計者、工事監理者、工事施工者の情報をマスタに登録することに
より、申請書類作成毎にあらためて入力する必要がなくなります。

建ぺい率、容積率チェック機能付

建ぺい率、容積率が制限を超えている場合、アラームでお知らせいたします。

瑕疵保険とＷ申請が可能

確認申請書のデータから、瑕疵保険（※）のお申込書が自動で作成されます。
瑕疵保険の電子申請にもデータ連携が可能となっております。

（※）ハウスプラスすまい保険

建築確認の申請書作成は
簡単便利な作成支援ツールをご利用ください

確認申請書作成支援ツールのご利用メリット

1

２

３

４

1



目次

１. プログラムをお使いになる前に ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・

２. ご使用の注意事項 ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・

３. 入力についての機能概要・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・

４. 確認申請書・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・

５. 建築計画概要書・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・

６. 建築工事届・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・

７. 委任状・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・

８. 中間検査申請書・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・

９. 完了検査申請書・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・

１０. 計画変更確認書・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・

１１. 契約申込書_戸建・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・

１２. 契約申込書_共同・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・

１３. 印刷ダイアログ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・

確
認
検
査

瑕
疵
保
険

2

3

8

8

15

18

21

23

24

26

28

29

31

33共
通

目次



1.プログラムをお使いになる前に

※確認申請書作成プログラムを使用する前に、以下の設定をご確認ください。

【マクロの設定について】

●EXCEL2003の設定について

EXCELを起動します。
メニューバーの【ツール】-【マクロ】-【セキュリティ】を開きます。
【セキュリティレベル】のレベルを“中”に設定します。
【信頼できる発行元】の“組み込み済みアドインとテンプレートを全て信頼する”と
“VisualBasicプロジェクトへのアクセスを信頼する”にチェックを入れます。
【OK】ボタンで設定を確定します。
※EXCELのセキュリティレベルが下がるため、ウィルス対策ソフトは必ずインストールしてください。

1.プログラムをお使いになる前に
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確認申請書作成支援ツールを起動します。
以下のメッセージが表示されたら、【マクロを有効にする(E）】を選択します。

マクロを無効にするとプログラムが
動かない為、確認申請書の作成が
行えません。

（ボタンやプルダウンが選択できま
せん）

●EXCEL2007の設定について

EXCELを起動します。
ウィンドウの一番左にあるOfficeボタンから、【Excelのオプション】ボタンを選択します。
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1.プログラムをお使いになる前に



セキュリティーセンター画面から、【マクロの設定】を選択します。
マクロの設定を“警告を表示してすべてのマクロを無効にする”を選択。
開発者向けのマクロ設定の“VＢAプロジェクトオブジェクトモデルへのアクセスを信頼する”にチェックします。

EXCELのオプション画面から、セキュリティセンターを選択して、【セキュリティセンターの設定】
ボタンを選択します。
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1.プログラムをお使いになる前に



【メッセージバー】を選択する。

“すべてのアプリケーションで、コンテンツがブロックされたときにメッセージバーを表示する”を選択します。

確認申請書作成支援ツールファイルを起動すると、セキュリティ警告 「一部のアクティブコンテンツが
無効にされました。」と表示されるので、【オプション】ボタンを選択します。
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1.プログラムをお使いになる前に



セキュリティオプション画面から“このコンテンツを有効にする”を選択し、マクロを有効にします。

設定完了です。
ヘッダー部分のボタンやプルダウンが選択できます。
各シートの入力を行ってください。
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1.プログラムをお使いになる前に

●EXCEL2010の設定について

EXCELを起動します。
セキュリティの警告【コンテンツの有効化】ボタンを選択します。

設定完了です。
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戸建以外の物件について

戸建以外の物件について、許可や認可等が多い場合、本確認申請所作成支援ツールでは記入欄の
行数が限られているため、対応できない場合があります。それらの場合は別紙（※）での対応をお願いします。
また、複合施設で主要用途が複数ある場合についても別紙での対応をお願いします。

3.入力についての機能概要

印刷ボタン（詳細はP33ページ）

各申請書

シートの見出し
各申請書のシートを選択できます

各種選択ボタン

1、はじめに
シートの構成について

確認申請書作成支援ツールのシートの構成は、以下の通りです。
シートの見出しにより各申請書のシートを選択し、作成を行います。

2.ご使用の注意事項
2.ご使用の注意事項
3.入力についての機能概要

（※）別紙を本ツール以外のWord、Exceにて作成をお願いいたします。



2、入力項目について

背景色が 黄色 のセル部分が入力（リスト）項目になります。
背景色が 水色 のセル部分がチェック項目になります。

チェック項目の選択については以下の通りです。
□・・・非選択

■・・・選択
選択をする場合には、プルダウンより■を選択すると選択されます。

選択を解除したい場合には、プルダウンから□を選択すると選択が解除されます。

※その他のセルは入力できません。
黄色のセルについては「セルの書式設定」で文字サイズの変更や文字の配置等の設定が可能です。

3.入力についての機能概要
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チェック項目 入力項目（またはプルダウンよりリストから選択）

3、マスタ登録・削除機能

代理者、設計者、工事監理者、工事施工者に登録するデータをマスタ管理機能として登録、削除する
ことができます。
登録したデータは、各入力画面にて簡単にコピーできます。

【マスタ登録】ボタンと【マスタ削除】ボタン
１、これらボタンを選択すると、マスタ情報ダイアログが表示されます。
２、氏名リストから登録、または削除したい項目を選択し、OKを選択します。
３、登録、または削除の完了になります。
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選択するとマスタ情報が表示されます

情報を入力し、ＯＫを選択すると

マスタ登録が完了します。

4、マスタインポート機能

他の作成ファイルから、すでに登録したマスタをインポートできる機能です。

＜こんな時に使用＞
・確認申請書作成支援ツールのバージョンアップがあった場合
・マスタデータを登録していない新規ファイルから申請書を作成する場合 等

マスタインポートボタンをクリック

インポートしたいマスタが入力
されているファイルを選択

※選択したファイルと作成中のファイル名が同じ
だとインポートが実行できません。あらかじめどちら
かのファイル名を変更してください。

3.入力についての機能概要

こちらを選択



5、書式追加・削除機能

建築物別概要、建築物の階別概要の書式を必要に応じて追加、削除することができます。
書式の追加を選択し、追加したい書式を選択すると第六面の建築物独立部分別概要の後に書式が追加され
ます。

【書式の追加】

・書式の追加項目一覧
二面 建築主の追加
二面 その他設計者の追加
二面 工事施工者の追加
二面 建築士法第20条の２第１項の表示をした者の追加
二面 建築士法第20条の２第３項の表示をした者の追加
二面 建築士法第20条の３第１項の表示をした者の追加
二面 建築士法第20条の３第３項の表示をした者の追加
四面 建築物別概要の追加
五面 建築物の階別概要の追加
六面 建築物独立部分別概要
別紙 階別床面積の追加

【書式の削除】

・書式の削除項目一覧
二面 建築主の削除
二面 その他設計者の削除
二面 工事施工者の削除
二面 建築士法第20条の２第１項の表示をした者の削除
二面 建築士法第20条の２第３項の表示をした者の削除
二面 建築士法第20条の３第１項の表示をした者の削除
二面 建築士法第20条の３第３項の表示をした者の削除
四面 建築物別概要の削除
五面 建築物の階別概要の削除
六面 建築物独立部分別概要
別紙 階別床面積の削除

※追加した書式のみ削除が可能です。
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第6面

確認申請書

※注意
どの追加項目を選択しても
第六面の建築物独立部分別概要の後に追加されます。
印刷後に並び替えが必要になります。

追加書式

3.入力についての機能概要



6、確認申請書から各帳票へのコピー機能

確認申請書に入力された内容から建築計画概要書、建築工事届、委任状、中間検査申請書、完了検査
申請書、契約申込書、戸建の各帳票の同様の項目に対して一括コピーをすることができます。

【確認申請書以降の帳票へデータをコピー】ボタンを押し、

“戸建”か“共同住宅”か“住宅以外の建築物”を選択します。

各帳票の同一項目がコピーされます。

7、入力補助機能

建築主や設計者などの入力項目の右側にある機能を利用することにより、マスタや入力された情報をコピー
することができます。

■“代理者よりコピー”から選択した項目の内容をコピーする

リストより選択する。

コピーボタンを押すと内容がコピーされる。

【コピー元リスト】

・代理者
・設計者
・その他設計者１
・その他設計者２
・その他設計者３
・代表工事監理者
・その他工事監理者１
・その他工事監理者２
・その他工事監理者３
・工事施工者

上記から選択。
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3.入力についての機能概要



■マスタから呼出

【マスタから呼出】ボタンを押します。

氏名リストから項目を選択します。

ＯＫボタンを押すと、表示された内容がコピーされます。

■入力値をマスタへ登録

【入力値をマスタへ登録】ボタンを押します。

入力された値がマスタに登録されます。

13

3.入力についての機能概要



8、クリア機能

各シートに入力した内容を全て初期化します。

【入力されている内容をクリア】ボタンを押します。

確認メッセージが表示されます。
【ＯＫ】ボタンでクリアされます。

14

3.入力についての機能概要



プルダウンより選択

・・・①
・・・②
・・・③

4.確認申請書
4.確認申請書

ヘッダーの機能に関しましては、
8ページ『3.入力についての機能概要』
をご確認ください。

① 【選択した内容のコピー】
１、リストから項目を選択します。
２、コピーボタンを押すと選択した
項目の内容をコピーすることができます。

② 【マスタから呼出】
１、マスタから呼出ボタンを選択します。
２、氏名のプルダウンからコピーしたい
項目を選択します。

３、OKボタンを選択するとコピー内容
がコピーされます。

③ 【入力値をマスタへ登録】
１、項目を入力します。
２、マスタへ登録ボタンを選択します。
３、確認ダイアログが表示され、
データがマスターに登録されます。
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【確認申請書入力について】



水色背景のセルはプルダウンに
なっています。
【□】が未選択状態。
【■】が選択状態。
上記のどちらかを選択してください。

④

前ページの①②③の説明を
ご参照ください。

4.確認申請書
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【確認申請書入力について】



4.確認申請書
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前ページの④の説明を参照ください。

〔ｲ.敷地面積〕に入力した数値の合計が
〔ﾎ.敷地面積の合計〕に算出されます。

前ページの④の説明を参照ください。

10.建築面積のﾛ.建ぺい率、
11.延べ面積のﾜ.容積率は
自動で計算されます。
※自動計算により制限を越えている
場合は、アラームでお知らせします。

前ページの④の説明を参照ください。

【階数が7階以上の場合】
※７階以上の場合には書式の追加を
行い、第四面には面積は入力しないでください。

【確認申請書入力について】



5.建築計画概要書
5.建築計画概要書
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建築計画概要書のデータをクリアします

計画変更確認申請書からデータをコピーします

【建築計画概要書入力について】

12ページ『6.確認申請書から各帳票へのコピー機能』によってコピーされたセル以外の背景色黄色のセルに
ついては、別途入力が必要です。



【建築計画概要書入力について】

5.建築計画概要書
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水色背景のセルはプルダウンに
なっています。
【□】が未選択状態。
【■】が選択状態。
上記のどちらかを選択してください。

④

上の④の説明を参照ください。



5.建築計画概要書
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【建築計画概要書入力について】

ダブルクリック

ダブルクリック

【見取り図、配置図】
１、見取り図の中をダブルクリックしてください。
２、ダイアログから表示したいファイルを選択し
てください。

※選択できる拡張子はjpg,jpeg,jpe,gif,bmpに
なります。

※画像のサイズは、13×18cm、492×680ピ
クセルに調整されますのでサイズを合わせて
取込みを行ってください。

３、画像を選択するとファイルが表示されます。

右記サイズでの画像の取り込みが出来ない場合や、
案内図、配置図など別紙で対応をしたい場合

プルダウンより【別紙添付】を選択
【別紙添付】を選択した場合は、写真を選択する機能
が操作できなくなります。



6.建築工事届
6.建築工事届
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【建築工事届入力について】

12ページ『6.確認申請書から各帳票へのコピー機能』によってコピーされたセル以外の背景色黄色のセルに
ついては、別途入力が必要です。

ヘッダーの機能に関しましては、
8ページ.『3、入力についての機能概要』
をご確認ください。

建築工事届のデータをクリアします

「(1)国」をダブルクリック

例

○が付きます。

「(1)国」をダブルクリック

○が消えます。

選択項目をダブルクリッ
クすると、○が付きます。
もう一度ダブルクリックを
すると、○が消えます。



6.建築工事届
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※ で囲ってある箇所は
すべてがダブルクリックした項目に
○が付きます。

【建築工事届入力について】



7.委任状
7.委任状
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【委任状入力について】

12ページ『6.確認申請書から各帳票へのコピー機能』によってコピーされたセル以外の背景色黄色のセルに
ついては、別途入力が必要です。

委任状のデータをクリアします



【セルの構成】
申請者、及び工事監理者氏名欄のセルは
①事務所名②役職③氏名にて構成されています。
マスタ登録する際は役職を入力をしてください。

【中間検査申請書について】

12ページ『6.確認申請書から各帳票へのコピー機能』によってコピーされたセル以外の背景色黄色のセルに
ついては、別途入力が必要です。

申請者氏名、及び工事監理者氏名はマスタから呼出すことが可能です（手入力も可能）。
マスタ登録については9ページ「3.入力についての機能概要 3、マスタ登録・削除機能」を参照ください。
【申請者氏名、及び工事監理者氏名セルの構成】
申請者、及び工事監理者氏名欄のセルは①事務所名②役職③氏名にて構成されています。
マスタ登録する際は役職を入力をしてください。

8.中間検査申請書
8.中間検査申請書
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中間検査申請書のデータをクリアします

①事務所名

②役職 ③氏名

③氏名②役職

①務所名



8.中間検査申請書
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【中間検査申請、第四面】

書式設定、列の幅、行の高さ、全てユーザーによる変更が可能となっています。



9.完了検査申請書
9.完了検査申請書
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【完了検査申請書について】

12ページ『6.確認申請書から各帳票へのコピー機能』によってコピーされたセル以外の背景色黄色のセルに
ついては、別途入力が必要です。

完了検査申請書のデータをクリアします

中間検査申請書からデータをコピーします

申請者氏名及び、工事監理者氏名の入力、マスタ呼出に
ついては24ページ『8.中間検査申請書』を参照してください。
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【完了検査申請書 第四面】

書式設定、列の幅、行の高さ、全てユーザーによる変更が可能となっています。
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【計画変更確認申請書について】

12ページ『6.確認申請書から各帳票へのコピー機能』によってコピーされたセル以外の背景色黄色のセルに
ついては、別途入力が必要です。

ヘッダーの機能に関しましては、
8ページ『2、入力についての機能概要』
をご確認ください。

計画変更確認申請書のデータをクリアします
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12ページ『6.確認申請書から各帳票へのコピー機能』によってコピーされたセル以外の背景色黄色のセルに
ついては、別途入力が必要です。

契約申込書戸建の
データをクリアします。

記入漏れチェックボタンを選択
すると未記入の項目がダイアログ
で表示されます。

記入漏れ項目をダブルクリックすると
該当のセルが選択状態になります。

電子申請と連携させる為の
XMLファイルを出力します

【事務所をマスタから呼出】

ダブルクリック
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【事務所マスタの登録】 【事務所マスタの削除】

【XMLファイルの出力】
連携ファイル出力ボタンを押します。

フォルダを選択しOKボタンを
押すとファイルが出力されます。

出力したXMLファイルをハウスプラスのポータルサイトに取り込むことで、
簡単に電子申請を行うことができます。

電子申請については、ハウスプラス住宅保証株式会社ホームページhttp://www.houseplus.co.jp/
ハウスプラスすまい保険届出事業者さま専用ページ 【C】ハウスプラスすまい保険電子申請のご案内をご参照ください。
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12ページ『6.確認申請書から各帳票へのコピー機能』によってコピーされたセル以外の背景色黄色のセルに
ついては、別途入力が必要です。

契約申込書共同の
データをクリアします。

記入漏れチェックボタンを選択
すると未記入の項目がダイアログ
で表示されます。

【事務所をマスタから呼出】

電子申請と連携させる為の
XMLファイルを出力します

記入漏れ項目をダブルクリックすると
該当のセルが選択状態になります。

ダブルクリック
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【事務所マスタの登録】 【事務所マスタの削除】

【XMLファイルの出力】
連携ファイル出力ボタンを押します。

フォルダを選択しOKボタンを
押すとファイルが出力されます。

出力したXMLファイルをハウスプラスのポータルサイトに取り込むことで、
簡単に電子申請を行うことができます。
※共同は3階以下の木造長屋のみが電子申請に対応しております。

電子申請については、ハウスプラス住宅保証株式会社ホームページhttp://www.houseplus.co.jp/
ハウスプラスすまい保険届出事業者さま専用ページ 【C】ハウスプラスすまい保険電子申請のご案内をご参照ください。
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各シートの上部にある印刷ボタンで、簡単に書類を選択し、印刷が可能です。

・太字の項目を選択すると各申請書を印刷することができます。
・各サブ項目は書式の追加時、又は注意書きを印刷する場合に選択してください。
・ハウスプラスすまい保険 契約申込書を印刷する時には記入漏れチェックが行われ、
記入漏れがある場合には確認ダイアログが発生します。

※選択不可になっている追加書式は、書式の追加があった場合に選択可能となります。

【確認ダイアログ】

各チェック項目をダブルクリックすると該当のセルにフォーカスがあたります。
チェックに不備がない場合は確認のメッセージが表示されます。

【印刷範囲について】
改ページプレビューで、表示されている改ページの位置は変更可能です。


